
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

                         

 

選考試験 （西暦）2019 年 6 月 7 日（金） 

受付時間 午前 8 時 30 分～  案内・説明 午前 8 時 50 分～ 
 

選考内容 一般教養（国語・数学），面接 
筆記試験 午前 9 時～（50 分） 面接 午前 10 時～ 

   ※筆記用具（鉛筆・消しゴム）をご持参ください。 

  
試験会場 鹿児島県立鹿屋高等技術専門校 

住所 鹿屋市川西町３４８２番地  TEL：0994-44-8674 

※試験当日諸般の都合により受験できない場合は，速やかに当校までご連絡ください。また，受講申し込み後，試験についての案内は，あらためて行いませんのでご注意ください。 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

目標資格取得  ●医療事務技能審査試験（メディカルクラーク） 

＜任意受験＞  ●医事オペレータ技能認定試験 

●調剤報酬請求事務技能認定 

ハロートレーニング! ～急がば学べ～  鹿児島県公共職業訓練受講生募集 【受講料無料】 

【募集期間】（西暦）2019 年４月１日（月）～５月３０日（木）＜受講申し込みはハローワークです＞ 

訓練会場 （株）ニチイ学館 ＜鹿屋第一教室＞ 

※最小定員が 15 名以下の場合は訓練を中止する場合があります。 

 
訓練期間 （西暦）2019 年 6 月 20 日（木）から 

      （西暦）2019 年 9 月 19 日（木）まで 

訓練時間 9:30～16:30（土曜，日曜，祝日休講） 

※受講期間中の受講料は無料です。但し，テキスト代 19,524 円及び 

職業訓練生総合保険 3,000 円（任意加入），各種資格取得は自己負担となります。  

【応募資格】 ①受講開始日において雇用保険受給者で，公共職業安定所長の受講指示を受けることが出来る方。 

      ②上記以外の求職者で，公共職業安定所長の受講推薦又は受講指示を受けることが出来る方。 

       ※受講指示等を受けるには要件がありますので，詳しくは公共職業安定所（ハローワーク）でお尋ねください。 

       （訓練受講を希望される方はあらかじめハローワークで職業相談を行ってください。 

      ★選考については雇用保険受給資格者の方で受講指示を受けることのできる方を優先します。 

 

【応募手続】 ①雇用保険受給者の方は，雇用保険受給資格者証をご提示ください。 

      ②応募者は入校願書に必要事項を記入し，写真を添付のうえ管轄のハローワーク窓口に，直接ご本人が提出して ください。 

（写真：縦４ｃｍ×横３ｃｍ，６か月以内に撮影したもの）その他，詳細はハローワークでご確認ください。 

 

【お問い合わせ先】鹿屋公共職業安定所 Tel：0994-42-4135 大隅公共職業安定所 Tel：099-482-1265 
 

♣受講者の個人情報については，公共職業訓練に係る業務に使用し，訓練受託機関，施設へも提供します。 

♣訓練終了後は，就職先等の報告が義務付けられます。また，修了者の就職状況を把握するため，就職先，ハローワークなどに確認を行うことがあります。 

♣提出された入校願書は返却しませんのでご了承ください。 

…事前説明会・施設見学会の御案内…詳しい内容を知りたい方のために説明会等を実施します。 

★実施予定日  ４月２２日（月），５月９日（木），５月２３日（木） いずれも 10 時から（30 分程度） 

 ※申し込みについては，鹿屋公共職業安定所 0994-42-4135 にてご確認ください。当日も受け付けます。 

 また，上記日程以外でも，「訓練内容を聞きたい」「施設見学をしたい」という方は，お気軽に（株）ニチイ学館 

鹿児島支店 Tel：099-226-8385 伊堂寺（いどうじ）までお問い合わせください。 

住所：鹿屋市寿 7 丁目４－３８ TEL:099-226-8385 

医療・調剤薬局・介護事務に加えドクターズクラーク（医師事務作業補助）の基礎及び仕事についても学べるカリキュ

ラムとなっております。 ＜訓練内容の詳細については，裏面のカリキュラムをご覧ください。＞ 



   委託訓練カリキュラム 

 

                           訓練実施者  株式会社 ニチイ学館 鹿屋校 

 

訓練科名 

 
医療事務科 
【医療・調剤薬局事務コース】Ｋ① 
 

 
 

 
想定する 
就職先の 

職務 
 

 
 
◎医療機関（病院・クリニック） 
 
◎調剤薬局 
 
◎介護施設 
 

 
  訓練期間 
 

 
（西暦）       （西暦） 
2019年6月20日 ～ 2019年9月19日 

              （3か月） 
 

 
訓練目標 

 

 
医療機関（病院・クリニック）や調剤薬局での業務に必要な医療保険の仕組み・医療と調剤の算定方法
・保険請求・医療事務コンピュータを学ぶ。また患者満足度を向上させる上で欠かせない接遇マナー、
病院勤務医をサポートする医師事務作業補助（ドクターズクラーク）の基礎と介護事務の基本を学び、 
医療機関や介護施設で即戦力となる人材育成、接遇のスペシャリストを目指す。 
 
【各種資格取得】※任意受験 
・医療事務技能審査試験（メディカルクラーク） 受験料 7.500円＜税込＞ 
・医事オペレータ技能認定試験         受験料 8,600円＜税込＞ 
・調剤報酬請求事務技能認定 ※受験料は無料，ただし認定証希望者 3,000円必要 

 
※職業訓練生総合保険 3,000円 ＜任意加入＞ テキスト代19,524円 

 

 
仕上がり像 

 

 
医療事務の資格・調剤報酬請求事務技能認定の取得、医療事務コンピュータの資格を取得し更に医師事務
作業補助、接遇マナーや介護事務を学ぶことで医療機関や介護施設での即戦力となる人材を育成します。 
 

訓 
 
 
 

練 
 
 
 

の 
 
 
 

内 
 
 
 

容 

科  目 内         容 時 間 

学 
 
 
 
 

科 

オリエンテーション ・医療事務概論 5 時間 

医療保険制度 ・医療保険制度の基礎知識について、概要 15 時間 

患者接遇 ・受付業務の基礎知識について（接遇） 9 時間 

点数算定 ・診療報酬の基礎知識 
(初診、再診、医学管理、在宅、投薬、注射、処置、精神、 
放射線、リハビリ、入院、手術、輸血、麻酔、検査、 
病理診断、画像診断) 

・まとめと復習 

105 時間 

レセプト点検 ・カルテと診療報酬明細書の突き合わせ点検と記載方法 30 時間 

調剤報酬 ・調剤報酬の算定 24 時間 

ドクターズクラーク ・医師事務作業補助の仕事、基礎 12 時間 

介護事務 ・介護事務の算定 18 時間 

就職支援 ・就職活動のステップ、応募書類の作成、面接対策 
 自己分析 
・キャリアコンサルティング 

19 時間 

実 
 
 

技 

就職支援 ・面接ロールプレイ 2 時間 

レセプト点検演習 ・診療報酬明細書の点検（入院・外来）について 24 時間 

総括 ・症例におけるレセプト点検（総合点検）について 12 時間 

医科コンピュータ ・症例におけるレセプト入力、点検、発行 41 時間 

メディカルマナー ・患者様への対応の仕方 
4 時間 

                          総訓練時間 320 時間（学科 237 時間，実技 83 時間） 

 
主要な教材 
機械設備 

 
 

医科テキスト，医科スタディブック，医科 診療報酬点数表，医科ハンドブック，介護保険請求実務
テキスト，調剤薬局テキスト，ドクターズクラーク資料，医科受験対策問題集，技能審査試験問題集
受験対策セミナー問題，調剤保険薬早見表，医療事務コンピュータ等 

 

 


